


En el siguiente instructivo
encontrara el paso a paso
para realizar la configuracion
e ingreso al modulo de
autogestion

omina

Designer Software Ltda.




PARA RECORDAR

E| personal de Talento Humano de la empresa en gue ust capacitado para
resolver todas sus inguietudes V. prestar soporte si es requerido.

Recuerde que Designer Software Ltda. NO presta 'ferw |10 de soporte a los usuarios
Miodulo Autogestion Kiosco Nomina Designer, por

0 conferencia

inales que utilicen la herramienta

NiNguno de sus canales telefonicos, redes sociales, correo electronico, vid
y/0 presencial. Quien resolvera las inquietudes y prestara as
Humano de la empresa que adguirio los derechos de uso de la

soria directa a los usuarios

es el | wr“mrm\ de Talento |
herramienta.

presenta alguna falla tecnica debe ser tramitada la solicitud de soporte a traves de
| sistema de Nomina Designer de la empresa.

e

oS encargados de administrar e

Gracias




¢, Como INGRESO al modulo Kiosco Designer?

Dando clic en el link de acceso al Kiosco dentro

de la pagina web de la empresa o digitando la URL NI, g yrepeg T — e T———
asignada: ejemplo: omina
Designer Software Ltda.
. . . Médulo de autogestion Némina Designer
https://www.designer.com.co:8181/KioscoDesignerRHN- PO——

war/?grupo=GrupoEmpresariall2 fice 5o gare CONmtA Sl ks o piecra

* Usuario:

* Contrasefia: || sweeessee

- Empresa:

9 En el campo Usuario, por favor coloque el
codigo con que esta registrado en la empresa.
Si es la primera vez que ingresa, por favor
coloque cualquier letra en el campo contrasefia
para proceder a configurar su cuenta.

Ingresar

Haga clic en “Ingresar”

Ingrese a nuestras redes sociales para estar =
enterado de novedades y tutoriales



https://www.designer.com.co:8181/KioscoDesignerRHN-war/?grupo=GrupoEmpresarial12

Si es la primera vez que
ingresa al modulo Kiosco,

antes de continuar es
importante registrar

algunas preguntas de
seguridad y posteriormente
asignar una nueva
contrasefia. (e

Es la primera vez que ingresa al médulo Kiosco, antes
de continuar es importante registrar algunas
preguntas de seguridad y posteriormente asignar
una nueva contrasefia

P d * cancelar

4Olvido su clave?

> | | cCerrar Sesién |

L] > A&

Haga clic en “Continuar”

A | = a %




e Memorice las respuestas de las
preguntas que seleccione, ya que
solo asi podra generar una nueva
contrasefia en caso que la olvide.

Haga clic en “Continuar”

G La contrasefia debe contener al
menos un ndmero, una letra
minuscula, una letra mayuscula,
un caracter especial y su longitud
minima es de 8 caracteres,
por ejemplo: Designer01*

Haga clic en “Finalizar

jFelicitaciones! Ahora puede
ingresar al Kiosco con su nueva
contrasefa.

Haga clic en “Continuar”

Primer ingreso - Kiosko - Designer.NOM

60—
= ANy

—

@_

Es importante que memorice las respuestas de las preguntas que
seleccione, ya que solo asi podré generar una nueva contrasefia
en caso de gue la olvide.

f Pregunta No 1% | (Cual es el nombre de su ciuda4 v | \

‘ ...... ‘

Pregunta No 2% | ;,Como se llama la empresa de 4 v |

Respuesta™:

Respuesta*: RTINS |

\ | + Continuar | )

La contraseia: Debe contener al menos un numero, una Ietra\
minuscula, una letra mayuscula, un caracter especial y su
longitud minima es de 8 caracteres.

Nueva contrasena: \ --------- |

Confirmar contrasena: \ --------- |

o

G | Hemos terminado...

jFelicitaciones!, las respuestas a las preguntas
seleccionadas junte con su contrasefia han sido
guardadas exitosamente, ahora puede ingresar al

Kiosko con su nueva contrasefia.

| v Continuar |




MenuU principal
Kiosco Designer



¢, Como UTILIZO el médulo Kiosco Designer?

Foto, nombre e identificacion del empleado conectado. La
foto es cargada por el trabajador dando clic en la imagen,
en formato JPG y con un tamafio no mayor a 150KB.

Logo de la empresa a la que pertenece el o\
empleado b, el LA

= Ultima
BIENVENIDO conexion:

-~ -
e GUTIERREZ CARRANZA| nm’"a ?60174{‘2‘172%1'1
I EDGAR ALEXANDER E

e Fechay hora de conexion g ‘ Namero de dentifcacien: Designer Softwara Ltda. | | S2m>
4 I Salr

Opcidn para cambiar la contrasefia Barrade \,
Salir del médulo Kiosco Designer navegacion

J

CLIC PARA CONTINUAR

Selecciona el menu principal para:

» Consultar datos personales

» Generar reportes:
» Desprendible de némina
+ Certificado laboral
» Certificado ingresos y retenciones
» Saldo dias pendientes vacaciones
» Saldo de cesantias provisionadas

MENU PRINCIPAL




# » MENU PRINCIPAL » REPORTES

REPORTES
Para generar un reporte se —
selecciona la opcién deseada ~ . 2 .
y se debe tener en cuenta los . |
Siguientes parémetros: DESPRENDIBLE DE | CERTIFICADO LABORAL | CERTIFICADO | | SALDODEVACACIONES | | SALDO DECESANTIAS |
NOMINA J INGRESOS Y \ [ |

RETENCIONES

e Fecha inicial y final del periodo.

Por ejemplo, si la empresa es
quincenal y se desea generar el
desprendible de pago de la
segunda quincena de Enero Generar reporte - DESPRENDIBLE DE NOMINA

deberia ser: — —
Fecha Desde: | 01/01/2017 | FechaHasta: |31/01/2017 |

16_01_2018 / 31_01_2018 ¢ Desea enviar el reporte por correo?:

oo

E-mail | agutierrez@nomina com cc

6 Al generar el reporte podra
descargarlo, si desea enviar una

copia a su correo electrénico sélo
debe seleccionar la casillay el
sistema traera su cuenta de correo
que reposa en la base de datos de la
empresa.

Informacion sobre el reporte:

Para visualizar su Desprendible de Nomina, es necesario especificar en la parte de superior la fecha desde y hasta, rango de fechas en la cual usted
desea ver su desprendible, luego debe hacer hacer clic en el boton [Ejecutar Opcion]."

Haga clic en “Generar Reporte”




Ejemplo de los reportes generados por el modulo de Autogestion Kiosco Designer

CERTIFICADO CERTIFICADO CERTIFICADO
INGRESOS Y CERTIFICADO SALDO DIAS SALDO
RETENCIONES LABORAL PENDIENTES PROVISION
VACACIONES CESANTIAS

@yomina, i ol

LA DIRECTORA SOPORTE FUN, RRHH Y CONT LA COMPARNIA DESIGNER SOFTWARE LTDA. LA COMPARNIA DESIGNER SOFTWARE LTDA.

NIT. 830,045,670 NIT. 830,045,567-9

CERTIFICA QU
CERTIFICA: CERTIFICA:

El sefior JUAN CARLOS CRUZ CASTELLANOS, identificado con la cédula

de ciudadania numero 1.022.961.475 de Bogota, labora en esta compania

desde el 4 de Enero de 2016, desempefiando el cargo de PROFESIONAL =

SOPORTE NIVEL 2 - PERIODO e | (500
it St 1 present e Bogot, 108 nueve (08) as s mes 6 et 0Bl 30 = cxpidea s o0 Bogo. 3 o v (06) s de s de eteera delafio

o L TIPO DE CONTRATO: TERMINO INDEFINIDG pnT)

o SALARIO BASICO: $ 1.400.000

VARIABLE: § 0 por cumplimionto de objetivos.

La anterior cerlificacion se expide el dia 8 de Febrero de 2017 a solicitud ConSaimaris,

del interesado, Codiakmerde. CAROLINA NARANID GARCIA
(CAROLIA HARANJO GARCIA- DIRECTORA SOPORTE FUN, RRHH ¥ CONT
DIRECTORA SOPORTE FUN, RRHH ¥ CONT

* IMPORTANTE: Cortificacion gener: alevonts; 0o tisne valides sin st TANTE: Cortificacion generada virtualiments; o tiene validex sin
contirmada telofanicaments 3 siguients namero: 7475043 Gestion Hus iguiente namero: 7475043 G:
Corgiaimente, Nomina y Contratacién.

CAROLINA NARANJO GARCIA
DIRECTORA SOPORTE FUN, RRHH Y CONT

rora 182 33 - 30 01 2.2
Tel.: 7475043 BOGOTA, GOLOMBIA
DESIGNER SOFTWARE LTDA. | NIT:830 DESIGNER

-30 o1 2:202 PEX T4
BOGOTA -COLOMEIA




¢, Como puedo CAMBIAR mi contrasena?

Para cambiar su contrasena debe
tener en cuenta:

Conteste las preguntas de seguridad que
seleccion6 cuando asignd su contrasefa por
primera vez

Digite su contrasefa actual

Digite la nueva contrasefia teniendo en
cuenta que debe contener al menos un
namero, una letra mindscula, una letra
mayuscula, un caracter especial y una
longitud minima de 8 caracteres.

Haga clic en “Cambiar Contrasefa”

BIENVENIDO

Ultima_'
GUTIERREZ - - Mo
S dase @z)omina v
! ALEXANDER . 'b_
ambilar
’ y ‘ M Designer Software Ltda. oo™
£ |dent|f|cac|on Salir

Cambiar contrasena

Pregunta 1: i Cual es el nombre de su ciudad de nacimiento?
Respuesta: | |

Pregunta 2: ¢C0m0 se llama la empresa de su primer trabajo?
Respuesta:

l Contrasefia actual: !

| # cambiar contrasefia || % cancelar |

Nueva contrasefia:

Confirmar contrasefia: | |




Designe




